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KESATUAN KAKITANGAN AM  

UNIVERSITI SAINS MALAYSIA  
(No Pendaftaran: 506)  

AJK KKAUSM; 
Terima borang dan semakan lengkap 
1. Borang permohonan keahlian 
2. Borang persetujuan pemotongan yuran 
3. Cetak 2 helaian, bukan back to back 
4. Hantar kepada Pengerusi Kampus 

 

PENGERUSI KAMPUS; 
1. Semak dan kumpulkan semua borang serta dokumen lengkap  
2. Sediakan senarai semak permohonan seperti nama, no staf, no kad 

pengenalan dan no telefon di dalam Folder Keahlian (OneDrive) 
3.  Serah kepada Naib Presiden untuk proses selanjutnya pada atau 

sebelum 03 hb setiap bulan. 
 

 
NAIB PRESIDEN; 

Mendaftar keahlian baru; 
1. Buku Manual (JHEKS) – pendaftaran nombor ahli KKAUSM 
2. Masukkan data keahlian ke dalam Sistem EKKA 
3. Hantar borang pemotongan yuran (Salinan asal) kepada Bendahari USM 

(Induk, Kejuruteraan dan Kesihatan) *Tuntutan kurier dibenarkan 
4. Penyediaan laporan keahlian baru 
5. Fail borang keahlian KKAUSM 
 

 

  

 

 

 

Prosedur Operasi Standard (SOP) Aliran Proses Kerja 

Borang Permohonan Keahlian 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

*Permohonan staf untuk menjadi ahli KKAUSM adalah tidak kurang dari 5 tahun sebelum bersara. Pengerusi 

Kampus perlu membuat semakan. Jika ya, permohonan diterima, jika tidak, perlu menghantar emel penolakan 

permohonan menjadi ahli kepada staf, pencadang dan penyokong yang terdapat di borang permohonan. 

Keputusan telah diputuskan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Kerja KKAUSM Bilangan 10/2024-2026. 

Tamat 

Mula 


